
Ponavljanje tablica i alatne trake Polazno 

 u Microsoft Excelu 

 

Na svome računalu otvori program Microsoft Excel i otvori jednu praznu radnu 

knjigu za vježbu. Prepiši naslov i sljedeća pitanja u svoju bilježnicu i odgovori na 

njih: 

1. Koliko izbornika ima u Microsoft Excelu, ako znamo da je POLAZNO jedan od 

njih? 

2. Nabroji ih. 

3. Nacrtaj sličicu za naredbu SPREMI. 

4. Koji predmet je nacrtan na naredbi IZREŽI? 

5. Napiši 5 vrsti fonta ili pisma koje možeš izabrati u radnoj knjizi. 

6. Koje slovo piše na naredbi podebljano? 

7. Kako se zove funkcija pomoću koje možemo zbrojiti sadržaj jednoga retka ili 

stupca? 

8. Koju najmanju veličinu slova ili fonta nudi Excel? 

9. Nabroji 3 vrste poravnanja teksta unutar jedne ćelije. 

10. Čemu služi križić sa strelicama u Excelu? 

11. Kako su označeni stupci na svakome radnome listu? 

12. Nabroji 4 vrste margina koje ima svaka radna knjiga.  

13. Kako se zove funkcija pomoću koje možemo izračunati prosječnu vrijednost 

sadržaja jednoga retka ili stupca?  

14. Koje slovo piše na naredbi nakošeno? 

15. Napiši formulu koja će oduzeti sadržaj dviju ćelija A2 i B2. 

16. Koju najveću veličinu slova ili fonta nudi Excel? 

17. Što je nacrtano na naredbi OBLIK RAČUNOVODSTVENOG BROJA? 

18. Koje 2 vrste usmjerenja ili orijentacije radnog lista znaš? 

19. Napiši adresu ćelije u zadnjem stupcu i prvom retku. 

20. Nacrtaj znak za naredbu PONIŠTI. 

21. Kako se zove funkcija pomoću koje možemo ispisati najmanju vrijednost 

sadržaja jednoga retka ili stupca?  

22. Nabroji 3 veličine papira. 



23. Pomoću koje tipke na tipkovnici i lijeve tipke miša možemo označiti 

nesusjedne ćelije? 

24. Čemu služi crni križić u Excelu? 

25. Što radi naredba PRELAMANJE TEKSTA? 

26. Koje slovo piše na naredbi podcrtano? 

27. Koliko redaka ima jedan radni list? 

28. Koje je boje sličica za naredbu ZALIJEPI. 

29. Kako se zove naredba na kojoj je nacrtan znak s tri nule 000 ? 

30. Kako se zove funkcija pomoću koje možemo ispisati najveću vrijednost 

sadržaj jednoga retka ili stupca?  

31. Što radi naredba SPOJI I CENTRIRAJ? 

32. Koja slova pišu na naredbi SMJER TEKSTA ili Usmjerenje? 

33. Kako se zove naredba na kojoj je nacrtan znak postotka % ? 

34. Kako se zove izbornik pomoću kojega dodajemo grafikone? 

35. Nacrtaj znak za naredbu PRENOSITELJ OBLIKOVANJA. 

36. Pomoću koje naredbe možemo SJENČATI ćeliju unutar tablice? 

37. Kojim znakom počinje svaka formula u Excelu? 

38. Što označava znak dvotočke : unutar neke funkcije, npr. SUM(A2:D2)? 

39. Nabroji 4 vrste grafikona. 

40. Čemu služi bijeli križić u Excelu? 

41. Koju računsku operaciju možemo izvesti pomoću znaka zvjezdice * ? 

42. Kako možemo popraviti grešku u Excelu koja se pojavila u obliku nekoliko 

rešetkica ##### ? 


